LICDA.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra.de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el
ACTIVIDADES MENSUALES. conforme lo estipul:

Guatemala, 29 de Mayo del 2020
Informe No. 005-2020

proposito de presentar mi INFORME DE
ado en el Contrato Administrativo por

Servicios Técnicos Nimero 101-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2020, correspondiente al Mes de Mayo del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nmero 000017 Serie “AY

Actividades realizadas

a.

%

i

:

Brindar apoyo al sefior Viceministro de Cultura en todas las reuniones dentro y

fuera del Palacio Nacional de la cultura;

Apoyar en la Organizacién de todos los d

reuniones del sefior Viceministro de Cultura;

ocumentos que se requieran previo a las

Brindar apoyo en las gestiones que se realicen al finalizar la jornada laboral del

sefior Viceministro de Cultura;

Brindar apoyo en el seguimiento de
Vigeministro de Cultura;

Brindar apoyo en el acondicionamiento de

reuniones del sefor Viceministro de Cultura;

Apoyar en dar bienvenida y anuncio a las
Cultura;

Qtras actividades afines a su contrato;

las instrucciones emanadas del sefior

los espacios fisicos donde se realicen las

personas que visiten el Vicedespacho de




-~

Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en las reuniones a las que asiste la Sefiora Viceministra de Cultura, dentro del
Palacio Nacional de la Cuiltura.

b) Se apoyé en la organizacién de documentos recibidos en el Vicedespacho de Cultura.

¢} Se apoy6 en las gestiones y archivoide documefntos al final de la jornada laboral.
|
d) Se apoyo en el seguimiento de las instruccioneé emanadas de la sefiora Viceministra de

: | s
Cultura durante el mes de Mayo, tales como, reproduccién y escaneo de documentos,

asi mismo archivando en su lugar reSpectivo.

e} Se apoyd en el acond:cmnamient@ de los espamos fisicos a los gue se presentd la
Sefiora Viceministra de Cultura, contabmzando mesas y sillas acorde a los presentes,
velando también por el abastec&miento de insumos, tales como, hojas, lapiceros,
engrapadoras, perforadoras y Utiles acordes a la reunién.

f) Se apoyé dando bienvenida y anuncnando a las personas que visitan el Vicedespacho
de Cultura, ‘

José Alberto Perez Claros

’ Weerinistra de Cultura
| Ministerio de Culturay Deportes
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